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1

Merkezlerin Yıllık 
Faaliyet 
raporlarının 
değerlendirilmesi

Her yıl sonunda 
merkezlerden ilgili yıla ait 

faaliyet raporlarının 
Koordinatörlük yönergesi 

kapsamında incelenip 
değerlendirilmesi sonucu 

hazırlanan Sonuç 
raporunun, koordinatörlük 

kuruluna alınması

MSKÜ/Araştırma 
Laboratuvarları 

Merkezi 
Koordinatörlüğü 

Yönergesi: 
DÖRDÜNCÜ 

BÖLÜM/Değerlendirm
e/ Yıllık faaliyetlerin 
değerlendirilmesi 

Madde 15-(1) 
a,b,c,ç,d,e,f,g (2), (3)

Rektörlük ve 
Merkez 

müdürlükleri

MSKÜ/Araşt
ırma 

Laboratuvar
ları Merkezi 
Koordinatörl

üğü

- - -
İlgili yıla ait Faaliyet Raporu 
Hazırlama Rehberi, Kılavuz 
alınarak hazırlanmış rapor

Merkezlerin 
yönetmelikleri 

gereği 
Rektörlüğe, 

Koordinatörlük 
Yönergesi gereği 
Koordinatörlüğü

müze

Koordinatörlük 
İdari Birim 

Yöneticisi/Koordi
natör 

Yardımcıları/Koo
rdinatör

İlgili yıla ait 
Faaliyet 
Raporu 

Hazırlama ve 
gönderilmesi 
için belirlenen 
son tarihinde 
yazılı olduğu 

Rektörlük 
EBYS'den 

gelen yazı ve 
ekleri

-

Rektörlük 
EBYS'den gelen 
yazıda belirtlili 1 

ay (30 gün)

45 gün
2025 
yılı 1 
işlem

Sunuluyor. 
(EBYS)

2

Proje bazlı tematik 
araştırma 
laboratuvarlarının 
faaliyetlerinin ve 
yıllık raporlarının 
izlenmesi

Tahsisli laboratuvar 
sorumlularınca sunulan 
yıllık faaliyet raporları 

incelenir; ihtiyaç hâlinde ek 
bilgi veya sunum istenir ve 

laboratuvar faaliyetleri 
değerlendirilir.

Tahsis Usul ve 
Esasları, md. 7–8

Rektörlük ve 
Proje bazlı 

tematik 
laboratuvarları

MSKÜ/Araşt
ırma 

Laboratuvar
ları Merkezi 
Koordinatörl

üğü

- - -

Araştırma Sorumlusu 
tarafından her yıl sonunda 

sunulan Yıllık Birim Faaliyet 
Raporu; talep edilmesi hâlinde 

ek yazılı bilgi ve/veya sözlü 
sunum

MSKÜ/Araştırma 
Laboratuvarları 

Merkezi 
Koordinatörlüğü

Koordinatörlük 
İdari Birim 

Yöneticisi/Koordi
natör 

Yardımcıları/Koo
rdinatör

İlgili yıla ait 
Faaliyet 
Raporu 

Hazırlama ve 
gönderilmesi 
için belirlenen 
son tarihinde 
yazılı olduğu 

Rektörlük 
EBYS'den 

gelen yazı ve 
ekleri

-

Rektörlük 
EBYS'den gelen 
yazıda belirtlili 1 

ay (30 gün)

45 gün
2025 
yılı 1 
işlem

Sunuluyor. 
(EBYS)

3

Merkez yönetmelik 
değişikliği 
taleplerinin 
değerlendirilmesi

Merkezlerden gelen 
yönetmelik değişikliği 

talepleri incelenir ve ilgili 
kurul, komisyon veya 

birimlere iletilir.

ALM Koordinatörlüğü 
Yönergesi, md. 

10(1)(f)

Yönetmelik 
değişikliği 
talebinde 
bulunan 

araştırma ve 
uygulama 

merkezleri; ilgili 
kurul, 

komisyon ve 
birimler

MSKÜ/Araşt
ırma 

Laboratuvar
ları Merkezi 
Koordinatörl

üğü

- - -
Merkez müdürlüğünün resmî 
yazısı, yönetmelik değişikliği 
önerisi ve gerekçesi

MSKÜ/Araştırma 
Laboratuvarları 

Merkezi 
Koordinatörlüğü 

(EBYS)

Koordinatörlük 
İdari Birim 

Yöneticisi/Koordi
natör 

Yardımcıları/Koo
rdinatör

Yönergenin 
10(1)(f) 
maddesi 
uyarınca 
talebin 

ilgili/yetkili 
kurul, 

komisyon 
veya birimlere 

iletilmesi

- Mevzuatta süre 
belirtilmemiştir.

Ölçülmemi
ştir

Sunuluyor. 
(EBYS)

4

Merkezlerin 
koordinasyonu ve 
faaliyetlerinin 
izlenmesi

Üniversite bünyesindeki 
uygulama ve araştırma 

merkezlerinin faaliyetlerinin 
izlenmesi; iş birliği ve 

koordinasyonun 
desteklenmesi.

Araştırma 
merkezlerinin 
faaliyetlerinin 

izlenmesi; iş birliği ve 
koordinasyonun 

desteklenmesi.ALM 
Koordinatörlüğü 

Yönergesi, md. 7, 8 ve 
10

Üniversite 
bünyesindeki 
uygulama ve 

araştırma 
merkezleri, 
Rektörlük

MSKÜ/Araşt
ırma 

Laboratuvar
ları Merkezi 
Koordinatörl

üğü

- - -

Merkez müdürlüklerinin resmî 
yazıyla ilettiği talep, görüş ve 

öneriler ile 
koordinasyon/izleme 

kapsamında istenen bilgi ve 
raporlar

MSKÜ/Araştırma 
Laboratuvarları 

Merkezi 
Koordinatörlüğü 

(EBYS)

Koordinatörlük 
İdari Birim 

Yöneticisi/Koordi
natör 

Yardımcıları/Koo
rdinatör

lgili merkez 
müdürlükleri, 
Rektörlük ve 

gerekli 
kurumsal 
birimlerle 

talep, görüş, 
karar ve 
izleme 

sonuçlarına 
ilişkin 

yazışmalar

- Mevzuatta süre 
belirtilmemiştir.

Ölçülmemi
ştir

Sunuluyor. 
(EBYS)
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5

Proje bazlı tematik 
araştırma 
laboratuvarı tahsis 
ve yeniden tahsis 
başvurularının 
değerlendirilmesi

Üniversite öğretim 
elemanlarının proje 

çalışmaları için yaptığı 
laboratuvar tahsis 

başvurularının incelenmesi 
ve karar araştırma 

sorumlusuna bildirilmesi

ALM Koordinatörlüğü 
Yönergesi, md. 

7(1)(ğ); ayrıca ilgili 
Tahsis Usul ve 

Esasları, md. 4–5

Üniversite 
öğretim 

elemanları, 
araştırma 

sorumluları ve 
proje bazlı 

tematik 
araştırma 
grupları

MSKÜ/Araşt
ırma 

Laboratuvar
ları Merkezi 
Koordinatörl

üğü

- - -

Koordinatörlük internet 
sayfasındaki Tahsis Talep 

Formu; araştırma 
sorumlusunun görev yaptığı 
birimde kullanabileceği veya 

kendisine tahsis edilmiş 
laboratuvar bulunmadığını 

gösteren birim yöneticisi imzalı 
yazı; Usul ve Esaslar md. 

4’teki proje koşulunu gösteren 
bilgi/belgeler

MSKÜ/Araştırma 
Laboratuvarları 

Merkezi 
Koordinatörlüğü 

Koordinatörlük 
İdari Birim 

Yöneticisi/Koordi
natör 

Yardımcıları/Koo
rdinatör

Gerekirse 
danışma 

komisyonunda
n görüş 

alınması; 
kararın 

araştırma 
sorumlusuna 

yazıyla 
bildirilmesi; 

tahsis kararı 
verilirse 

Laboratuvar 
Tahsis 

Sözleşmesi 
imzalanması

-

Karar, başvuru 
sahibine en geç 

1 ay içinde 
yazıyla bildirilir.

Ölçülmemi
ştir

Sunuluyor. 
(EBYS)

6

Proje 
laboratuvarlarının 
ekipman/personel 
ihtiyaç 
başvurularının 
değerlendirilmesi

Proje bazlı araştırma 
laboratuvarlarının ekipman 

ve personel ihtiyaçlarına 
ilişkin başvuruların 
değerlendirilerek 

Rektörlüğe sunulması.

ALM Koordinatörlüğü 
Yönergesi, md. 

7(1)(ğ)

ALM’de proje 
bazlı araştırma 

laboratuvarı 
bulunan veya 

kuracak 
Üniversite 

öğretim 
elemanları ve 

araştırma 
grupları

MSKÜ/Araşt
ırma 

Laboratuvar
ları Merkezi 
Koordinatörl

üğü

- - -

Ekipman veya personel 
ihtiyacını, gerekçesini ve 

araştırma/proje ile ilişkisini 
açıklayan resmî başvuru 

yazısı ve ekleri

MSKÜ/Araştırma 
Laboratuvarları 

Merkezi 
Koordinatörlüğü 

(EBYS)

Koordinatörlük 
İdari Birim 

Yöneticisi/Koordi
natör 

Yardımcıları/Koo
rdinatör/Rektörlü

k

Başvurunun 
değerlendirilm
esi ve uygun 

görülen 
ihtiyaçların 
onay için 

Rektörlüğe 
sunulmasına 

ilişkin 
yazışmalar

- Mevzuatta süre 
belirtilmemiştir.

Ölçülmemi
ştir

Sunuluyor. 
(EBYS)

7

Araştırma 
merkezlerinin altı 
aylık YÖKSİS 
verilerinin 
derlenmesi ve 
raporlanması

Üniversite bünyesindeki 
araştırma ve uygulama 
merkezlerinin altı aylık 
faaliyet verileri YÖKSİS 

üzerinden toplanır, kontrol 
edilip birleştirilir ve ilgili 

birimlere sunulmak üzere 
raporlanır. Çalışma yılda iki 

kez yürütülür.

İlgili dönem için 
Rektörlük/Strateji 
Geliştirme Daire 
Başkanlığınca 

gönderilen yazılar; 
ALM Koordinatörlüğü 
Yönergesi md. 8(1)(a) 

ve md. 10(1)(g).

Araştırma ve 
uygulama 

merkezleri, 
Strateji 

Geliştirme 
Daire 

Başkanlığı ve 
Üniversite 
Rektörlüğü

Araştırma 
Laboratuvar
ları Merkezi 
Koordinatörl

üğü

- - -
Veriler YÖKSİS üzerinden 
alınır. Sistemden ealınan 

verileri içereb excel belgesi.

Resen yürütülür; 
varsa ilgili dönem 

talep yazısı 
doğrultusunda

Koordinatörlük 
İdari Birim 

Yöneticisi/Koordi
natör 

Yardımcıları/Koo
rdinatör/Rektörlü

k

- -

Mevzuatta sabit 
süre 

belirtilmemiştir; 
ilgili dönem 

talep 
yazısındaki 

süre esas alınır.

Ölçülmemi
ştir

2025 
yılında 

2 
dönem

Sunuluyor. 
(EBYS)

8

Tahsisli Proje bazlı 
tematik araştırma  
laboratuvarlarda 
değişiklik yapılması 
için izin 
başvurularının 
değerlendirilmesi

Tahsisli laboratuvarda 
inşaat, tesisat, tamir veya 
bakım-onarım gibi yapısal 

değişikliklere ilişkin izin 
talepleri incelenerek 

sonuçlandırılır.

Tahsis Usul ve 
Esasları, md. 6(3)

ALM’de 
laboratuvarı 

tahsis edilmiş 
araştırma 

sorumluları ve 
proje bazlı 

tematik 
araştırma 
grupları

Araştırma 
Laboratuvar
ları Merkezi 
Koordinatörl

üğü

- - -

Araştırma Sorumlusunun izin 
talep yazısı; yapılması 

planlanan inşaat, tesisat, tamir 
veya bakım-onarım 

çalışmasının tanımı, gerekçesi 
ve kapsamı

MSKÜ/Araştırma 
Laboratuvarları 

Merkezi 
Koordinatörlüğü 

(EBYS)

Koordinatörlük 
İdari Birim 

Yöneticisi/Koordi
natör 

Yardımcıları/Koo
rdinatör/Rektörlü

k

Başvurunun 
değerlendirilm
esi ve uygun 

görülen 
ihtiyaçların 
onay için 

Rektörlüğe 
sunulmasına 

ilişkin 
yazışmalar

Mevzuatta süre 
belirtilmemiştir.

Ölçülmemi
ştir

Sunuluyor. 
(EBYS)


